
[Offre d'emploi] Chargé.e de de la commande publique, des
assemblées, des affaires juridiques et des assurances
Au sein du pôle Ressources, placé(e) sous l’autorité hiérarchique du Directeur des Affaires Générales,
vous aurez pour mission la gestion du portefeuille de la commande publique, de la conception jusqu’à la
passation. Vous assurez également le suivi administratif de l’exécution des marchés (avenant, mise en
demeure,) en lien avec les services opérationnels et la direction des Finances. Vous contribuez à la
performance des achats sur le plan qualitatif, économique, juridique et environnemental. Vous êtes le
garant de la bonne organisation et de l’efficacité des procédures de la commande publique.
Vous conseillez et assistez les services dans l’exercice de leurs missions en leur fournissant expertise et
préconisations pour optimiser la qualité et la sécurité juridique de leurs actes et procédures.
Vous vous assurez de la couverture assurantielle de la collectivité. Vous gérez le portefeuille
d’assurances de la collectivité et les sinistres qui y sont relatifs.
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